
Signing‐Up for a Web Based Training Course Steps (WBT) 
 
 

Note:  Anything with a red box around it  is to indicate your next step  
 
 

• This is your VLS Home Page.  Type in Virtua Module in the Simple Search bar and click Go. 
 
 

 
 
 



• Select the WBT you want to enroll in by clicking on it. 
 

 
 
 
 
 
 



• A course description and objectives displays.  Click View Offerings and Register 
 

 
 
 
 

For your convenience, you can 
click this link and print out a 
paper copy of the assessment 
you are required to take at the 
end of Module 5 of 5.  This copy 
can serve as a guide as you go 
along the WBTs. 



• Click Register 
 

 
 

 
 

 



• Click Launch Content 
 

 

 
 
 
 
 



• The tutorial will auto‐launch.  Follow the on screen prompts to complete it. 
 

 



• To exit the tutorial and go back to the main menu, click on the word Exit in the upper right hand corner of the screen.  To completely close out 
the tutorial, click the red X in the corner. 
 

 
 
 



Once you have completed Module 5, you will see your assessment.  Select it to launch it. 

 

 
 

Follow the on screen instructions to complete the assessment.  You will know immediately when you have successfully completed and achieved the 
80% required Mastery Score.  You have unlimited tries.  



How do I drop my enrollment in a course? 
 

• All of your enrollments display under My Enrollments.  If you wish to drop a course, click the word Drop as indicated below and follow the 
screen prompts. 
 

 
 
 
 

 
You can “Drop” your enrollment in a 
course on this screen by clicking on 
the word Drop.  Follow the screen 
prompts to complete withdrawal from 
course. 


